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HANKINTASUUNNITELMA

1. PIENHANKINTOJEN JA KYNNYSARVOJEN YLITTAVIEN HANKINTOJEN
MAARITELMAT

Hankinnat jakaantuvat hankintalaissa taloudellisen arvon
perusteella kolmeen eri ryhnmaan

1) kansallisen kynnysarvon alittaviin
2) kansallisen kynnysarvon ylittaviin

3) EU-kynnysarvon ylittaviin hankintoihin

Hankintalaki edellyttaa, ettd hankintayksikot pyrkivat jarjestamaéan
hankintatoimensa siten, etta hankintoja voidaan toteuttaa:

- Mahdollisimman taloudellisesti

- Suunnitelmallisesti

- Mahdollisimman tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina
ymparistonakékohdat huomioiden

Hankinnoissa on  kaytettavd hyvaksi olemassa olevat
kilpailuolosuhteet seka pyrittava julkisen talouden ja hallinnon
kannalta kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen.
Ehdokkaita ja tarjouksen tekijoitd on kohdeltava sekd saatuja
tarjouksia kasiteltava hankintaprosessin eri vaiheissa tasapuolisesti
ja syrjimattémasti. Hankinnoissa on toimittava avoimesti ja
suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen riippumatta
hankinnan suuruudesta.

Kun olet tekeméassé hankintaa, valitse hankinnan ennakoidun arvon
perusteella alla olevista soveltuva hankintatapa; hankitaan itse /
Sansia Oy kilpailuttaa. Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen on
kuvattu kohdassa 1.1. (kuinka esimerkiksi toistaiseksi
voimassaolevan tai maaraaikaisen palveluhankinnan ennakoitu
arvo lasketaan).
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Tama hankintaohje on jaettu kahteen osaan:

1) Kansalliset kynnysarvot alittaviin  hankintoihin el
pienhankintoihin, joihin ei sovelleta hankintalakia

- tavara-j a pal veluhankinnat all
- sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnat

alle 400.000 u
- rakennusur akat alle 150.000 u

Pienhankinnat toteutetaan kuntayhtyman omana toimintana.

2) Kansallisen kynnysarvon (ja EU-kynnysarvon) ylittaviin
hankintoihin, joihin sovelletaan hankintalakia, ja ne kilpailuttaa
Sansia Oy kuntayhtyman puolesta

- tavara-japal vel uhankinnat vyl 6 0.

- sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnat
yli 400.000 u«
- rakennusurakat vyl 150. 000

1.1. Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Yla-Savon SOTE kuntayhtyméa -

Hankinnan arvon laskemisella pyritddn selvittdmaan mitka sdannot
soveltuvat tehtdvaan hankintaan. Hankinnan arvosta riippuu mitka
saannot siihen soveltuvat vai onko kyseessd ns. pienhankinta,
johon hankintalain sdénnoékset eivét sovellu ollenkaan.

Hankinnan arvon laskemisen laht6kohtana on, ettd arvon on
padettava hankintailmoituksen lahettdmishetkella tai
hankintamenettelyn aloittamisen hetkend. Mahdollinen tiedossa
oleva hinnan muutos tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa
huomioon hankinnan ennakoitua  arvoa laskettaessa.
Hankintamenettelyd ei kuitenkaan tarvitse keskeyttaa mikali
myodhemmin ilmenee, ettad esim. hyddykkeen hinnoissa tapahtuvan
yllattavan muutoksen johdosta hankinnan arvo osoittautuu arvioitua
suuremmaksi.

Ennakoidun arvon laskemisessa kaytetaan suurinta maksettavaa
kokonaiskorvausta ilman arvonlisdveroa. Kokonaiskorvaukseen
sisaltyvat optio- ja pidennysehdot sekd hankintamenettelyn
kuluessa maksettavat mahdolliset palkkiot ja maksut ehdokkaille ja
tarjoajille.

Maaraaikaisten hankintasopimusten ennakoidun arvon
laskemisessa on kaytettdva sopimuksen voimassaolon aikaista
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kokonaisarvoa jaannds-arvo mukaan lukien. Toistaiseksi tai
maarittelemattoman ajan voimassa olevien hankintojen osalta
sopimuksen ennakoidun arvon laskennassa tulee kayttaa
sopimuksen kuukausiarvoa kerrottuna luvulla 48, jolloin
huomioiduksi tulevat neljan vuoden aikana tapahtuvat korvaukset.

Maaraajoin  uudistettavien sopimusten osalta ennakoidun
kokonaisarvon laskennassa kaytetddn edellisen vuoden tai
tilikauden vastaavien hankintojen arvoa huomioiden ne ennakoidut
muutokset, joita tulevalla sopimuskaudella on odotettavissa.
Puitejarjestelyissd ennakoidun arvon laskennassa kaytetdan
puitejarjestelyn  keston ajalle  suunniteltujen  hankintojen
enimmaisarvoa.

Hankinta on mahdollista toteuttaa erillisin& osina. Tama saattaa olla
tarkoituksenmukaista markkinoilla olevien alan yritysten pienen
koon vuoksi tai sellaisessa tilanteessa, jossa hankinnan
toteuttaminen yhdessd erassd voisi olla hankintayksikolle
riskialtista. = Osina  toteutettavan  hankinnan  ennakoidun
kokonaisarvon laskemisessa on otettava huomioon kaikkien osien
ennakoitu yhteisarvo ja jokaisen osan osalta on sovellettava
yhteisarvon mukaisia séantgja. Eli mikali osien yhteisarvo ylittaa
esim. EU-kynnysarvon, on kaikkien osien kilpailuttaminen, vaikka
ne tehtaisiinkin erillisind, tehtdva EU-hankintoja koskevien
saantdjen mukaisesti.

1.2. Hankinnan pilkkomiskielto

Vaikka hankinta on mahdollista toteuttaa erillisind osina, sita ei
kuitenkaan saa jakaa eriin, osittaa tai laskea poikkeuksellisin
menetelmin hankintalain saanndsten soveltamisen valttdmiseksi.
Tavarahankintaa tai palveluhankintaa ei mydskaan saa liittda
rakennusurakkaan tai hankintoja muutoin yhdistella keinotekoisesti
hankintalain saanndsten soveltamisen valttamiseksi. Hankinnan
jakamisen osiin tulee perustua todellisiin taloudellisiin tai teknisiin
seikkoihin, jotka hankintayksikdiden tulee pystyd nayttamaan
tarvittaessa toteen.

Lahtokohtana arvioinnissa on luontevan hankintakokonaisuuden
maarittely: luontevasti samanaikaisesti kilpailutettavien saman-
tyyppisten hankintojen tulee katsoa kuuluvan samaan hankinta-
kokonaisuuteen. Huomiota voidaan kiinnittaa ajanjaksoihin, joiden
aikana tehtavia hankintaeria kilpailutetaan kokonaisuuksina
suunnitelmallisessa hankintatoimessa.
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2. KANSALLISET KYNNYSARVOT ALITTAVAT HANKINNAT ELI
PIENHANKINNAT KILPAILUTETAAN ITSE

2.1. Pienhankinnat

Kansalliset kynnysarvot alittaviin hankintoihin eli pienhankintoihin ei
sovelleta hankintalakia. Ennen hankinnan valmistelun aloitusta
tulee tarkastaa onko kyseinen tavara tai palvelu Sansia Oy:n
toimesta kilpailutettu ja tilattavissa olemassa olevista Sansia Oy:n
sopimuksista.

Voimassa olevat sopimukset tulee tarkastaa SansiAreena-
jarjestelmasta osoitteesta: https://www.sansiareena.fi kohdasta
0 Ha n kii endt cattt eet 0.

Sansia Oy:n SansiAreena-jarjestelman kayttajatunnuksen ja
salasanan saa hankintasihteereilta.

Pienhankintoina kuntayhtymassa kasitellaan seuraavia hankintoja:

- tavara- ja palveluhankinnat 5.0001 6 0. 000 U

- sosiaali- ja terveydenhuollon palveluhankinnat 10.000 i
400. 000

- rakennusurakat20.0007i 150. 000 u

(Pienhankintoja pienempia hankintoja pidetddn kuntayhtyméassa
vahaisina pienhankintoina. Menettelyohjeet vahaisten
pienhankintojen tekemiseen ovat kohdassa 2.2. vahaiset
pienhankinnat).

Pienhankinnoissa tulee ottaa huomioon EU:n
perustamissopimuksen mukaiset yleiset periaatteet ja hyvan
hallinnon periaatteet:

- Syrjimaton kohtelu

- Tasapuolisuus

- Avoimuus

- Suhteellisuus

- Tarkoitussidonnaisuus

- Mahdollisesti muusta lainsadadanndsta tulevat velvoitteet

Pienhankinnoissa ei ole laissa erikseen  saadeltyja
hankintamenettelyjd. Hankintamenettelyn valinta on siten
hankintayksikdiden harkinnassa. Pienhankinnoissa on kuitenkin

yleensa perusteltua noudattaa vastaavan kaltaisia
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hankintamenettelyja kuin arvoltaan suuremmissa hankinnoissa,
kuitenkin huomattavasti kevyemmin sovellettuna.

Hankinta suoritetaan p&aésaantoisesti tarjouskilpailuna avointa tai
rajoitettua (tarjoukset pyydettdva vahintaan kolmelta toimittajalta)
menettelya kayttaen. Tarjouskilpailu voidaan toteuttaa hyvin
kevyesti, kunhan noudatettavat yleiset periaatteet tulevat
huomioiduksi.

Pienhankinnat voidaan tehda my6s poikkeuksellisesti suoraostona
hankinnan vahaiseen arvoon perustuen. Talloin kilpailuttamisesta
aiheutuvat ty6- ja muut kustannukset ylittavat siitd saavutettavissa
olevan taloudellisen hyddyn tai kilpailutus on muuten
epatarkoituksenmukaista esim. siita syysta, ettd tavaran tai
palvelun laatu- ja hintataso on tiedossa tai muita toimittajia ei po.
hankinnan kohteelle ei ole. Perusteena voidaan kayttad myds
ohjeen kohdassa 3.8 (suorahankinta kynnysarvot ylittavissa
hankinnoissa) olevia perusteita esim. akillisissa laiterikoissa.

Pienhankinnoista tehd&an perusteltu viranhaltijapaatés Dynastyn
asianhallintajarjestelmassa hallintosaannon hankintavaltuuksien
puitteissa. Paatds annetaan tiedoksi asianosaisille (tarjouksen
tehneille).

Pienhankintojen kilpailutukset tehddan HankintaSampo-ohjelmalla
yhteistydéssa hankintapalvelujen kanssa. Toimeksiantolomake
|6ytyy intrasta, kohdasta hankintapalvelut (Tyon apuna -valikko =>
Hankintapalvelut)

Pienhankinnoista, jotka koskevat palvelun hankintaa, laaditaan
paasaantoisesti sopimus kuntayhtyman omille sopimuspohijille tai
toimittajan sopimuspohijille. Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelu-
hankintoja sekd rakennusurakoita koskevat sopimukset tulee
tarkastuttaa ennen allekirjoittamista asianhallinnasta vastaavan
kanssa. Allekirjoitettu sopimus tulee toimittaa kuntayhtyman
kirjaamoon sopimushallintaan viemista ja arkistointia varten.

Kuntayhtyma on velvollinen selvittdmaan ennen sopimuksen
allekirjoittamista, ettéd sopimuskumppanit tayttavat omalta osaltaan
tilaajavastuun lakisaateiset maksuvelvollisuudet.

2.2. Vahaiset pienhankinnat

Pienhankinnoissa pienhankinnan vahaisena arvona
kuntayhtyméssa on:

- tavara-j a pal vel uhankinnoi
- sosiaali- ja terveydenhuol |
hankinta

ssa all e
n

o] pal vel
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- rakennusurakoissa alle 20.

Jos Sansia Oy on kilpailuttanut vahaisen pienhankinnan kohteena
olevan tavaran, voidaan hankinta tehdd suoraan Sansia Oy
kilpailuttamilta sopimustoimittajilta eika hintailmoituksia tarvitse
pyytaa. Sopimustoimittajat tulee tarkastaa SansiAreena-
jarjestelmasta. Tavarahankinta tehdadan péaasaantdisesti Maisa-
tilausjarjestelmadn kautta. Maisa-tilauksen tekevat jokaisen
tyoyksikon erikseen nimeamat Maisa-tilaajat.

Maisa-tilausjarjestelman kayttajatunnus haetaan
hankintasihteereilta kuntayhtyman sahkoisella
kayttovaltuushakemuksella. Esimies lahettdd hakemuksen.

Muussa kuin em. tapauksessa hankinta vahaisten pienhankintojen
osalta suoritetaan paasaantoisesti hintakartoituksen perusteella.
Hinnat tiedustellaan hankintapalveluista ennen varsinaista
hintatiedustelua toimittajilta. Mikali sopimushintaa ei ole saatavilla
hankintapalveluista, hinta ym. tiedot pyydetaan vahintaan kolmelta
toimittajalta. Yritysten tulee toimittaa hinta- ja muut pyydetyt tiedot
sahkopostilla. Hankinta suoritetaan saatujen hinta- ym. tietojen
perusteella.

Vahaiset pienhankinnat voidaan tehda poikkeuksellisesti myos
suoraostona hankinnan vahaiseen arvoon perustuen. Tallgin
hintailmoitusten pyytamisesta aiheutuvat ty6- ja muut kustannukset
ylittavat siitd saavutettavissa olevan taloudellisen hyédyn tai
hintailmoitusten pyytaminen on muuten epéatarkoituksenmukaista
esim. siitd syysta, etta tavaran tai palvelun laatu- ja hintataso on
tiedossa tai muita toimittajia ei po. hankinnan kohteelle ei ole.
Perusteena voidaan kayttdd myos ohjeen kohdassa 3.8
(suorahankinta kynnysarvot ylittdvissa hankinnoissa) olevia
perusteita. Vahaisten pienhankintojen osalta ei tehda erillista
viranhaltijapaatosta eikd sopimusta. Hankinta suoritetaan suoraan
tilaamalla. Hankinnasta ei  tehdd  hankintaesitystda /
hankintapaatosta.

2.3. Matkapuhelinhankinnat

Yla-Savon SOTE kuntayhtyméa -

Matkapuhelimet on jaoteltu kuntayhtymassa kayttotarpeen mukaan
kolmeen luokkaan:

Luokan 1. puhelimet hankitaan perusty6hon, missa ei ole muuta
tarvetta kuin soittaa ja vastata sekd lahettdd ja vastaanottaa
tekstiviesteja.

Luokan 2. puhelimet hankitaan tyontekijoille, jotka voivat tarvita
sahkopostia tyossddn tai on muita perusteita, jotka puoltavat

000
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poikkeamista peruspuhelimesta. Luokan 2. puhelimiin hankitaan
datapaketillinen liittymé ja suojakuoret tai panssarilasi.

Luokan 3. puhelimet hankitaan tyontekijoille, joille sdhkdposti ja
kalenteritoiminnot ovat  valttamattomia (paallikot, osa
asiantuntijoista, johtoryhmd). Luokan 3. puhelimiin hankitaan
datapaketillinen liittym& ja suojakuoret tai panssarilasi.

Puhelinhankinnat tehddan kuntayhtymassa keskitetysti. Esimies
vastaa sopivan puhelintyypin valinnasta. Tyontekijalla tulee olla
esimiehen lupa puhelimen hankintaan.

Puhelin tilataan sahkoisella lomakkeella (16ytyy intrasta Tyon apuna
-> Hankintapalvelut -> Linkit-v al i kost a 0 Malt&uspa)h.el i

Samalla lomakkeella tilataan tarvittaessa myos uusi puhelinliittyma
ja matkapuhelintarvikkeet.

Pelkéan puhelinliittyméan avaamista varten tehdaan tyotilaus intrassa
olevan teknisen huollon tyo6tilauksen kautta tekniseen huoltoon,
missa tyontekijalle avataan oikean tyyppinen puhelinliittyma ja
tekninen huolto toimittaa sim-kortin tyontekijalle siséisessa
postissa.

Muutokset liittyman haltijoihin seka mahdollinen puhelimen
opastustarve tilataan myds teknisen huollon tyétilauksen kautta.

2.4. Muutoksenhaku pienhankintaa koskevaan paatokseen

Kuntayhtymassa tehty hankintapaatds on annettava tiedoksi kaikille
tarjouskilpailuun osallistuneille (tarjouksen jattaneet tarjoajat).
Paatokseen tulee liittdé hankintaoikaisu ja oikaisuvaatimusohje.

Kuntayhtyman viranhaltjan tekemaan hankintapaatokseen
tyytymattomalla asianosaisella ja kunnan jasenella on mahdollisuus
hakea muutosta hankintapaatékseen kuntalain ja hankintalain
mukaisesti.

2.4.1. Oikaisuvaatimus

Oikaisuvaatimuksen voi tehda laillisuusperusteella (paatés on
syntynyt vaarassa jarjestyksessa, paatoksen tehnyt taho on
ylittanyt toimivaltansa, paatés on muuten lainvastainen) ja
tarkoituksen-mukaisuusperusteella. Oikaisuvaatimukseen
annetusta paatoksesta on mahdollista valittaa hallinto-oikeuteen.
Oikaisuvaatimus on tehtavd 14 paivan kuluessa paatoksen
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tiedoksisaannista. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta
tiedon, jollei muuta naytetd, seitseméan paivan kuluttua siita, kun
hankintapdatos tai paatostd koskeva poytakirjanote on lahetetty
hanelle kirjeella. Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta
tiedon, kun poytékirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

2.4.2. Hankintaoikaisu ja hankintaoikaisuvaatimus

Hankintalain mukaan hankintayksikkd voi itse poistaa virheellisen
paatoksensa tai peruuttaa muun hankintamenettelyssa tehdyn
ratkaisun, jolla on oikeudellisia vaikutuksia ehdokkaiden tai
tarjoajien asemaan ja ratkaista asian uudelleen (hankintaoikaisu).
Edellytyksena oikaisun kaytolle on se, ettd hankintayksikon paétos
tai muu hankintamenettelyssd tehty ratkaisu perustuu lain
soveltamisessa tapahtuneeseen virheeseen.

Kaytannossa tadma voi tarkoittaa esimerkiksi tilanteita, jossa
hankintayksikkd havaitsee tarjousten vertailussa pisteytysvirheen
tai vertailuperusteita on muutoin sovellettu virheellisesti.
Hankintaoikaisulla voidaan puuttua myds hankintamenettelyn
mahdollisiin esteellisyys-virheisiin. Hankintaoikaisun
lopputuloksena voi olla uuden hankintapaatbksen sijasta myos
hankintamenettelyn keskeyttamispaatos, joka rinnastuu
muutoksenhakukeinojen osalta muihin hankinta-paatoksiin.

Toisin kuin hallintolaissa péaatoksen tai ratkaisun korjaaminen
hankintaoikaisuna ei edellyta sen osapuolen tai niiden osapuolten
suostumusta, joiden asemaan paatoksen korjaaminen vaikuttaa
epéaedullisesti. Paatosta tai ratkaisua ei kuitenkaan voida korjata
hankintaoikaisuna, jos hankintasopimus on tehty.

Hankintayksikkd voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltavakseen
omasta aloitteestaan tai asianosaisen vaatimuksesta. Vireille
tulotavasta riippumatta hankintayksikon velvollisuutena on ilmoittaa
vireille tulosta valittomasti niille, joita asia koskee. Talla tarkoitetaan
l&ahinna niita asianosaisia, joilla saattaa olla oikeus hakea muutosta
hankintayksikbn hankintaoikaisun johdosta tekemaan uuteen
paatokseen.

Asianosaisen on esitettdva vaatimus hankintaoikaisun vireille
tulosta 14 paivan kuluessa siita, kun asianosainen on saanut tiedon
hankintayksikbn paatoksestd tai muusta hankintamenettelyssa
tehdysta  ratkaisusta. @ Hankintayksikkd  voi itse  ottaa
hankintapaatoksen tai ratkaisun Kkorjattavakseen 60 paivan
kuluessa siitd, kun hankintaoikaisun kohteena oleva p&atos tai
ratkaisu on tehty. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta
tiedon, jollei muuta naytetda, seitseman péaivan kuluttua siitd, kun
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hankintapdatos tai paatostd koskeva poytakirjanote on lahetetty
hanelle kirjeella.

Hankintaoikaisun kasittely rinnastuu hallintolaissa tarkoitettuun
hallintomenettelyyn. Vaikka hankintaoikaisussa ei edellytetd sen
osa-puolen suostumusta, jonka oikeuteen tai etuun asiassa tehtava
uusi paatods tulee vaikuttamaan epasuotuisasti, lahtékohtana on
kuitenkin pidettava sita, etta hankintaoikaisussa téallaista osapuolta
kuultaisiin ennen asian uudelleen ratkaisemista.

Pienhankinnoista ei voi valittaa markkinaoikeuteen, paitsi
hankintalain vastaisen hankinnan pilkkomisepailyn perusteella tai
silla perusteella, ettei hankintayksikkd ole perustellusti voinut
arvioida hankinnan arvon jaavén alle kansallisen kynnysarvon.

2.5. Asiakirjojen sailyttaminen pienhankinnoissa ja vahaisissa pienhankinnoissa

Hankinta-asiakirjat sailytetddn kaksi (2) wvuotta hankinnan
suorittaneessa tyoyksikdssa paperisena.

2.6. Hankinnat kiertavilta kauppiailta

Hankinnat kiertaviltéa kauppiailta ja edustajilta on kokonaan kielletty.

3. KYNNYSARVOT YLITTAVAT HANKINNAT (SANSIA KILPAILUTTAA)
3.1.  Suunnittelu, valmistelu ja hankintatoimeksiannon antaminen Sansialle

Kilpailutettavasta hankinnasta vastaa sen alueen
tehtavaaluepaallikko / vastuualuejohtaja, minne hankinta tehdaan.
Hankinnasta vastaava suunnittelee ja valmistelee hankinnan
Kilpailuttamisen tehtdvaalueelle tehdyn hankintasuunnitelman
mukaisesti. Hankinnan valmistelu tulee aloittaa hyvissa ajoin ennen
hankintakauden alkua. Suositeltavaa on, etta valmistelu aloitetaan
vahintdan 6 kuukautta aiemmin.

Jokaisella tehtavaalueella tulee olla hankintasuunnitelmat.
Hankintasuunnitelmista on kaytava ilmi tehtdvaalueen tavara- ja
palveluhankinnat talousarviovuodelle ja suunnitelmavuosille sek&
hankinta-ajankohdat / hankintakauden alkamisajankohdat.

Voimassa olevien sopimusten osalta ilmi tulee kdyd& voimassa
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olevat sopimuskaudet ja mistd lukien uusi sopimus tulisi olla
voimassa. Hankintasuunnitelmista tulee kayda my6s ilmi
hankintojen valmistelun aikataulutus (aloitettava vahintaan 6
kuukautta aikaisemmin).

Taytettdva hankintasuunnitelmapohja 10ytyy ohjeen liitteend.
Hankintasuunnitelmat tallennetaan Dynastyyn ja sen lis&ksi
hankintasuunnitelmien  tiedot taytetdadn  SansiAreena -
jarjestelmaan.

Hankinnasta vastaava varmistaa, etta talousarviossa on maara-
rahavaraus hankinnalle ja tayttaa huolellisesti hankinnan toimeksi-
antolomakkeen sahkoisesti SansiAreena -jarjestelmassa.

Hankinnasta vastaava ilmoittaa asian vireille tulosta (heti
valmistelun alettua) kirjaamoon.

Kirjaamoa pyydetaan avaamaan myos kortti Dynastyn sopimusten-
hallintaan, jos hankinnan kustannuksia taytyy seurata (esim. pitka-
aikainen palvelujen hankinta, missa laskutus esim. kuukausittain).
Sopimusnumeron perusteella kustannuksia pystytaan seuraamaan
Rondosta ja varmistamaan, ettei hankittu maara vylity.
Sopimusnumero  tulee ehdottomasti olla  sopimuksessa.
Sopimusnumero tulee ilmoittaa Sansialle sopimukseen kirjaamista
varten. Sopimusnumeroa ei kaytetd yhteishankinnoissa. Kirjaamo
iimoittaa sopimusnumeron taloustoimistoon laskulle lisaamista
varten.

Sansia laatii hankintatoimeksiannon perusteella tarjouspyynt6-
luonnoksen, joka hyvaksytetéan hankinnasta vastaavalla.
Hankinta-menettely sovitaan yhdessa hankinnasta vastaavan ja
Sansian kanssa.

YI i 4 0 tarjoOspygnndat ja kilpailutuksen aloittamisen hyvaksyy
yhtymahallitus.

Hankinnasta vastaava vastaa:

- Hankintasuunnitelmien laatimisesta tehtavaalueelle

- Hankintasuunnitelmien tallentamisesta Dynastyyn ja
SansiAreenaan

- Hankinnan suunnittelusta ja valmistelusta

- Tarvittavasta maararahasta

- Hankintatoimeksiantolomakkeen tayttamisesta ja
toimittamisesta kirjaamoon ja Sansiaan

- Sopimustenhallintaan kortin aukaisuttamisesta (jos
hankinnasta aiheutuu kustannusten seurantaa)
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3.2.  Kilpailuttaminen, hankintapaatdoksen ja hankintasopimuksen tekeminen

Sansia julkaisee tarjouspyynnon Hilmassa ja tarjouksen tekijat
toimittavat tarjoukset Sansialle. Sansia avaa tarjoukset ja tekee
tarjousten perusteella tarjousten vertailun, hankintapaatoksen ja
hankintasopimuksen.

Sansia huolehtii myds hankintapaatoksen tiedoksi antamisesta
asianosaisille ja vastaa mahdollisesta muutoksenhausta
(hankintaoikaisu tai valitus markkinaoikeuteen).

Sansia vastaa:

- Tarjouspyynnon laatimisesta ja sen julkaisemisesta
Hilmassa

- Tarjousten avaamisesta ja avauspoytakirjan laatimisesta

- Tarjousten vertailusta (tarvittaessa yhdessa hankinnasta
vastaavan kanssa)

- Hankintapaatoksen tekemisesta

- Mahdollisesta hankintaoikaisusta ja valituksesta markkina-
oikeuteen

- Hankintasopimuksen laatimisesta ja allekirjoittamisesta

3.3.  Hankinnan tilaaminen ja tarkastaminen

Hankinnasta vastaava tilaa tavaran / palvelun sen jalkeen, kun
Sansia on allekirjoittanut hankintasopimuksen.

Hankinnan vastaan ottajan tulee tarkastaa, ettd hankinnan sisalté

on tilaussopimuksen mukainen ja tayttaa hintatietojen lisdksi myos

tekniset ym. laatuvaatimukset. Koneet ja laitteet tulee tarkastuttaa

ennen kayttoon ottoa sairaalateknisessa huollossa. Kuntayhtyman

irtain omaisuus on vakuutettu. Vakuutusturva kattaa koneet ja

| ai tteet: N5M2G0CCE 2 saakka / kone | a
koneet ja laitteet tulee ilmoittaa toimitusjohtajan sihteerille
(hallintosihteeri) ja niista tehdaén ilmoitus vakuutusyhtioon ja ne
vakuutetaan erikseen.

Mikali hankittu tavara tai palvelu ei ole sopimuksen mukainen, tulee
hankinnan vastaanottajan tehda poikkeamasta viipymatta ilmoitus
hankintasihteereille sopiakseen tarvittavista toimenpiteista ja
reklamaatioesityksen laatimisesta Sansialle. Lomake
reklamaatioesityksen tekemiseen l6ytyy SansiAreena-
jarjestelmastd. Sansia tekee tavaran / palvelun toimittajalle
reklamaation poikkeamasta.
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Tarkeaa huomata, ettd Sansian kilpailuttamat sopimukset ovat
Sansian sopimuksia ja niissa sopimuskumppanina on Sansia; ei
kuntayhtyma. Tasta johtuen reklamaatiot tekee Sansia.

Hankinnan vastaanottaja vastaa:

- Tavaran / palvelun sopimuksenmukaisuuden
tarkastamisesta

- Koneiden ja laitteiden tarkastuttamisesta
sairaalateknisessa huollossa

- Hankinnan kohteessa olevista poikkeamista

ilmoittamisesta hankinnasta vastaavalle

- Koneen ja laitteen kirjaamisesta tarvittaessa laiterekisteriin

- Yl 50.000 a:n koneen j a
toimitusjohtajan sihteerille vakuutusasioiden hoitoa varten

3.4. Hankintalaskun kasittely

Ostolaskut kasitelladn Rondossa. Asiatarkastajan ja hyvaksyjan
tulee kasitella sahkoiset ostolaskut viivytyksettd, koska 3 péaivan
j @l keen jarjestel ma mer ki tsee
kasittelijoiden tulee kirjata poissaolot Rondoon, jotta laskut siirtyvét
laskun kasittelijan poissa ollessa sijaiselle kasiteltavaksi.

Laskun asiatarkastajalla tulee olla ehdottomasti hankintaa koskeva
sopimus tai hankintapaatos (jos hankinnasta ei ole tehty sopimusta)
kaytossaan, ettd laskun sopimuksenmukaisuus voidaan aukotta
todentaa.

Laskun asiatarkastaja vastaa:

- Ostolasku on muodollisesti ja asiallisesti oikea

- Laskun sisdltd on tilauksen, paatoksen tai sopimuksen
mukainen

- Mahdolliset alennukset on huomioitu laskussa

- Tavara, tyOsuoritus tai muu palvelu on merkitty
vastaanotetuksi

- Toimintakulun suorittamiseen on kaytettavissa maararaha

- Lasku tilibidaan asianmukaisesti

Laskun hyvaksyja vastaa:

- Lasku on todettu muodollisesti ja asiallisesti oikeaksi

- Tavara, tyoOsuoritus tai muu palvelu on todettu
vastaanotetuksi

- Laskussa on oikeat tilimerkinnat

- Menon suorittamiseen on kaytettavissa riittdva maararaha
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- Meno perustuu laskun perusteena olevaan tilaukseen,
paatokseen tai sopimukseen
- Lasku maksetaan erapaivaan mennessa

Taloustoimisto lisdé laskuun sopimusnumeron (jos kaytossa).

3.5.  Hankintasopimuksen valvonta ja reklamaatioesitykset

Hankinnasta vastaavan tulee nimeta jokaiselle
hankintasopimukselle sopimuksen vastuuhenkilo. Vastuuhenkilo
kirjataan my6s Dynastyn sopimustenhallintaan.

Sopimuksen vastuuhenkilon tulee valvoa, ettd hankittu tavara /
palveluhankinta vastaa sopimuksessa sovittuja hinta-, laatu- ja
muita sisaltbvaatimuksia. Sopimuksen alaista toimintaa tulee
valvoa saanndllisesti sisdisessda valvonnassa. Mahdollisista
poikkeamista suhteessa sopimuksen sisaltoon, tulee tehda
viipymatta ilmoitus hankintasihteereille sopiakseen tarvittavista
toimenpiteista ja mahdollisesta reklamaatioesityksen laatimisesta
Sansialle.

Palvelutoimituksen eli palvelutuotannon valvontaan kuuluu
seuranta-jarjestelmien luominen ja yllapito, seurantakokouksiin
osallistuminen, palvelutuotannon sisallon ja laadun seuranta seka
muu yhteydenpito ja viestintd sopimuksessa sovitulla tavalla.
Palvelutuotannon sisallon ja laadun seurannasta sopimuksen
vastuuhenkilon on seurattava hankinnan edistymisté ja ennustetta
sisallon ja aikataulun osalta joko toimittajan raporttien pohjalta tai
palvelun seurantakokouksissa. Tahén tehtavddn on varattava
riittdvasti aikaa ja henkil6lla tulee olla tieto sopimuksen sisallosta ja
kokemusta valvottavista seikoista. Puutteista on tehtava viipymatta
reklamaatioesitys Sansialle.

Lisaksi hankinnoissa on jarjestettava tuotteen takuuajan valvonta
siten, etta tavarassa tai palvelussa takuuaikana ilmenevéat viat
tulevat korjatuiksi takuun perusteella. Jos toimittaja on sitoutunut
laatu-jarjestelmaan, laatusuunnitelmaan tai muuhun
laadunvarmistus-menettelyyn, on  palvelutuotannon laadun
seurannasta vastaavan edellytettdva toimimista niiden mukaan
sekd asianmukaista raportointia. Laadunvarmistuksessa voidaan
kayttaa myos ulkopuolista tahoa.

Tarkedd huomata, ettd Sansian kilpailuttamat sopimukset ovat
Sansian sopimuksia ja niissa sopimuskumppanina on Sansia; ei
kuntayhtyma. Tastéa johtuen reklamaatiot tekee Sansia.
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Sopimuksen vastuuhenkild vastaa:

- Hankintasopimuksen sisallon valvonnasta (hinta-, laatu- ja
muut siséltovaatimukset)

- Reklamaatioesitysten tekemisesta Sansialle (yhteistydssa
hankintasihteerin kanssa)

Vanhoihin kuntayhtymalle joko siirtyneisiin sopimuksiin tai aiemmin
itse kilpailutettuinin sopimuksiin liittyvistd reklamaatioista paattaa
kuntayhtyma itse. Reklamaation tekee kirjallisesti
palveluntuottajalle suoraan hankinnasta vastaava
tehtavaaluepaallikké / vastuualuejohtaja. Tarvittaessa kaytetaan
asiantuntija-apua reklamaation laatimiseen.

3.6. Hinnankorotusilmoitusten kasittely

Hankintasopimuksiin kohdistuvat hinnankorotusilmoitukset / -
esitykset  tulee l|dhettdd  Sansialle, joka  neuvottelee
hinnankorotuksesta sopimuskumppanin kanssa. Tarkeaa huomata,
ettd Sansian kilpailuttamat sopimukset ovat Sansian sopimuksia ja
niissa sopimuskumppanina on Sansia; ei kuntayhtyma. Tasta
johtuen hinnankorotusten hyvaksymisestéa paatoksen tekee Sansia.
Sansia toimittaa tiedon hinnankorotuksen hyvaksymisesta
kirjaamoon, joka valittda sen sopimuksen vastuuhenkildlle. Vastuu-
henkilon tulee toimittaa tieto laskun asiatarkastajalle.

Vanhoihin kuntayhtymalle joko siirtyneisiin sopimuksiin tai aiemmin
itse kilpailutettuihin  sopimuksiin liittyvista hinnankorotuksista
paattdd kuntayhtyma itse. Jos hinnankorotusesitys on sopimuksen
mukainen, ratkaisee asian hankinnasta vastaava
tehtavaaluepaallikko / vastuu-aluejohtaja. Mikali
hinnankorotusesitys ei ole sopimuksen mukainen, neuvottelee
hinnankorotuksesta palveluntuottajan kanssa vastuualuejohtajan
maarittelema henkilo.

Tietojarjestelmiin kohdistuvat hinnankorotusesitykset tulee toimittaa
tietohallintoyksikk&on, joka ottaa kantaa korotuksen
oikeellisuuteen. Hinnankorotuksen hyvaksymisesta on tehtava
viranhaltijapaatés Dynastyyn ja viranhaltijapaatoksesta on
toimitettava tieto sopimuksen vastuuhenkildlle ja laskun
asiatarkastajalle.
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3.7. Hankinta-asiakirjojen sailyttaminen

Sansia toimittaa kuntayhtymaélle jokaisesta hankinnasta, missa
kuntayhtyméa on mukana, sahkoposti-ilmoituksen
hankintatiedotteesta, mista selviavat sopimustoimittajat ja
hankinnan kohteet. Kirjaamo hakee s&ahkdposti-ilmoituksen
perusteella sopimusehdot Sansian SansiAreena-jarjestelmasta ja
tallettaa ne Dynastyyn. Asiakirjoja sailytetaéan 10 vuotta
hankinnasta Dynasty-asianhallintajarjestelmésséa. Tarjouspyynnot,
tarjoukset, avauspoytakirjat, hankintapaattkset ja
hankintasopimukset sailyttdd Sansia. Sansia toimittaa pyynnosta
asiakirjat kuntayhtyman kirjaamoon.

3.8. Suorahankinta kynnysarvot ylittavissé hankinnoissa

Paasaantona hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen
kilpailuttaminen. Suorahankinta on poikkeus tastd paasaanndosta.
Syy suorahankinnan kayttdmiseen on aina todettava ennalta, ja se
on perusteltava hankintapaatoksessa tai siihen liittyvdssa muussa
asiakirjassa hankintalain perusteella.

Suorahankinnassa hankintayksikk® julkaisematta
hankintailmoitusta valitsee yhden tai usean toimittajan, joiden
kanssa neuvottelee sopimuksen ehdoista. Hankintayksikké tekee
siis hankinnan jarjestamatta tarjouskilpailua.

Hankintayksikko voi sekéa EU- etta kansallisessa hankinnassa valita
menettelytavaksi suorahankinnan, jos hankintalaissa saadetyt
edellytykset tayttyvat. Suorahankinnan peruste on varmistettava
ennen hankintapaatoksen tekemistd aina Sansian hankinta-
asiantuntijoilta.

Hankintalain mukaan suorahankinnan voi tehda seuraavissa
tilanteissa:

3.8.1. Ei ole saatu osallistumishakemuksia tai tarjouksia

OAvoi messa tai rajoitetussa me
lainkaan osallistumishakemuksia tai tarjouksia taikka

sopivia tarjouksia ja alkuperdisia tarjouspyynnon ehtoja ei

ol ennai sest.i muut et ao

Kun edellytyksen& on, ettei tarjouspyynnon ehtoja olennaisesti
muuteta, ei suorahankinta menettelyna nain ollen olisi kaytettavissa
mikali tarjouspyynnén sisaltba tai ehdokkaiden tai tarjoajien

kelpoisuuteen liittyvia vaatimuksia muutetaan olennaisesti.
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Mikali hankintailmoituksen perusteella ei ole tullut yhtdan tarjousta,
voi hankintayksikko aloittaa suorahankintamenettelyn valitsemansa
toimittajan kanssa. Edellytyksena on lisaksi, etta toimittaja tayttaa
tarjouspyynndssa tai hankintailmoituksessa asetetut vaatimukset.

Mikali edeltavassa avoimessa tai rajoitetussa menettelyssé ei ole
saatu sopivia tarjouksia voi  hankintayksikkd  aloittaa
suorahankintamenettelyn  valitsemansa toimittajan  kanssa.
Kysymykseen tulevat lahinnd sellaiset tilanteet, joissa saadut
tarjoukset ovat taysin tarjouspyyntda vastaamattomia.

3.8.2. Vain yksi toimittaja

0OTekni sest 2, tai teellisesta tai

littyvastd syysta vain tietty toimittaja voi toteuttaa
hankinnano

Teknisena  seikkana  kyseeseen voi tulla  esimerkiksi
poikkeuksellinen uusi tekninen ratkaisu tai hankinnan kohteen
edellyttama tietty kasityotaito, jota hankinnan toteuttaminen
edellyttaa.

Hankintayksikon tulee pystya osoittamaan, ettei ole olemassa
vastaavaa tuotetta tai palvelua, jolla sama lopputulos voitaisiin
saavuttaa.

Yksinoikeuden suojaamisen vuoksi suorahankinta on mahdollinen
esimerkiksi silloin, kun hankintailmoituksen julkaiseminen saattaisi
paljastaa mahdollisen toimittajan liikesalaisuuden tai muun
vastaavan tiedon, jonka paljastuminen aiheuttaisi toimittajalle
taloudellista vahinkoa.

Saannoksen kayttotilanteiden tulisi olla perusteltuja. Sddnnoksen
tarkoittamana syyna ei voisi siten olla esimerkiksi hankintayksikon
iiman pakottavaa syyta toteuttamat toimet tai tekeméat sopimukset,
joilla taataan tietylle palveluntarjoajalle yksinoikeus palvelujen
tuottamiseen taikka hankintojen puutteellisesta suunnittelusta
aiheutuvat tilanteet, jollainen voisi olla kysymyksessa muun muassa
hankintatarpeen tultua vajavaisesti kartoitetuksi etukateen.

3.8.3. Aarimmainen Kiire

Yla-Savon SOTE kuntayhtyméa -

0OSopi muksen tekemi nen on
eika saadettyja maardaikoja  voida noudattaa
hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta
arvaamattomasta syysta aiheutuneen aarimmaisen kiireen
vuoksi o

ehdot
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Kiireen tulee johtua hankintayksikon ulkopuolisista syista, joten
hankintayksikosta itsestéaan johtuva syy ei voi olla peruste suora-
hankinnan tekemiselle.

Perusteen on oltava &killinen ja sellainen jota hankintayksikko ei ole
kohtuudella voinut ennakoida.

Saannoksen tarkoittamaksi kiireeksi ei siten voitaisi katsoa
hankintayksikon viivyttelyd hankinnan toteuttamisessa.

Edellytyksena suorahankinnan tekemiselle olisi liséksi, etta
hankinnan tekeminen on ehdottoman valttamatonta.

Esimerkiksi yliopiston lisdrakennuksen rakennusurakkaa koskevaa
hankintaa ei  katsottu voitavan toteuttaa  kiireellisena
suorahankintana opiskelijamaaran kasvamisen ja Iukuvuoden
alkamisen johdosta.

Kiire voisi olla kyseessa esimerkiksi &killisen luonnonilmién tai
onnettomuuden aiheuttamien vahinkojen korjaamisessa tai ennalta
arvaamattoman toiminnoille kriittisen laitteen rikkoutumisessa.

3.8.4. Tutkimus, tuotekehittely tai tieteellinen tarkoitus

OHanki ttava t av amtatkimustd, kokesuh,e t a a n
tuote-kehitystd tai tieteellistd tarkoitusta varten eika
kyseessd ole massatuotanto tavaran valmistamisen
taloudellisen kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus-
ja kehityskustannusten kattamis

Edellytyksend on, ettei kyseessa ole tavaran massatuotanto
taloudellisessa tarkoituksessa. Kysymys voi olla esimerkiksi
sellaisesta  kehitysprojektista, jossa tavaraa valmistetaan
yksittaiskappaleita vain tilaajalle eika kaupallista menekkia silmalla
pitéen sarjatuotantona.

3.8.5. Raaka-ainemarkkinoilla noteeratut tuotteet

nt a k-@sekarkkinoilaaretkeaattuja ja

OHanki
sielt?a hankittavia tavaroitabo

Esimerkiksi polttoaineiden hankkiminen raaka-ainepdorssista.
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3.8.6. Realisointitilanteet

0OTavar at hanki t aan liketoimiiitapnsas e n  «

lopettavalta toimittajalta, pesénhoitajalta tai selvittgjalta
maksukyvyttomyys-menettelyn, akordin tai vastaavan
menettelyn seurauksenao

Kysymykseen VoI tulla esimerkiksi konkurssipesan
realisointitilanteet taikka liiketoiminnan paattymisen johdosta
tapahtuva tavaroiden myynti markkinahintoja alempaan, erityisen
edulliseen hintaan; taikka

3.8.7. Hankinta suunnittelukilpailun voittajalta

OKyseess? on pal vel uhankint a

suunnittelukilpailun perusteella ja joka on
suunnittelukilpailun s&éntdjen mukaan tehtava kilpailun
voittajan kanssa, tai jos voittajia on useita, naista jonkun
kanssa; talloin kaikki voittajat on kutsuttava osallistumaan
neuvottel uihino

Saannos mahdollistaa suunnittelukilpailuun perustuvien
hankintojen  joustavan tekemisen. Suunnittelukilpailun ja
suorahankintana tehtavan sopimuksen valilla on oltava valiton
toiminnallinen yhteys eikd suorahankinta voi koskea sisalléltaan
laajempaa hankintaa, kuin mikd on ollut suunnittelukilpailun
kohteena.

3.8.8. Yksittaistapauksittain sosiaali-, terveys- tai koulutuspalvelussa

Yla-Savon SOTE kuntayhtyméa -

oKansallisessa h a p k iterveysa s taia

koulutuspalvelujen hankinta yksittdistapauksessa, jos
tarjouskilpailun jarjestaminen, neuvottelumenettelyn kaytto
tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta
tai erityisen epatarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta
merkittavan hoito-t a i asi akassuhteen

Peruste on kaytettavissa vain kansallisessa hankinnassa.

Peruste on tarkoitettu rajoitettavaksi erityisiin ja poikkeuksellisiin
tilanteisiin. Mahdollista vain yksittaistapauksissa, joten jokaisen
potilaan tai asiakkaan osalta menettelyn kayttoedellytys tulisi
harkita ja perustella erikseen.

Asiakkaan kannalta merkittavdn hoito- tai asiakassuhteen

S C

tur v

turvaamisella tarkoitettaisiin ensinnakin pitkaikaisen
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asiakassuhteen jatkamista tilanteessa, jossa aiempi sopimuskausi
paattyy ja palvelut kilpailutetaan uudestaan. Tall6in olisi mahdollista
uudistaa yksittainen asiakas- tai hoitosuhde, jolla olisi asiakkaana
olevan henkildon elamantilanteessa tai muista henkilokohtaisista
syista erityinen merkitys.

Esimerkiksi vanhuksen, vaikeasti sairaan tai kehitysvammaisen
henkilon asumispalvelut voisivat jatkua ennallaan. Asiakkaan
kannalta merkittava asiakassuhde koulutuspalveluissa voisi olla
esimerkiksi opettaja ja oppilassuhde. Suorahankinta olisi
mahdollinen edella mainitulla perusteella  esimerkiksi
lastensuojelullisin perustein lapsen sijoituspaikkaa taikka idkkaan
vanhuksen palveluasumista koskevassa palveluhankinnassa.

Koska kysymykseen tulisivat vain yksittaistapaukset, tulisi tallaiset
hankinnat paasaantbisesti kilpailuttaa muita menettelyja,
esimerkiksi puitejarjestelya, kayttaen.

3.8.9. Suorahankinta lisatilauksesta

Tarkoituksen on aikaisemman toimituksen tai laitteiston osittainen
korvaaminen tai laajentaminen. Suorahankinta lisatilauksena on
mahdollinen tavarahankinnassa, joka tehdaan alkuperédisen
toimittajan kanssa jos lisétilauksen tarkoituksena on aikaisemman
toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen tai laajentaminen.

Edellytyksend on, etta toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisilta
ominaisuuksiltaan erilaisen materiaalin  hankkimiseen, mik&
aiheuttaisi yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria teknisia
vaikeuksia kaytossd ja kunnossapidossa. Lisatilaus edellyttaa
poikkeuksellisuutta, silla normaalitapauksissa my6s mahdollisten
lisatilausten tarve on otettava huomioon hankinnan suunnittelussa
ja toteuttamisessa.

Tekniseen yhteensopimattomuuteen liittyvia perusteita
suorahankinnan tekemiselle on tulkittava tiukasti. Hankintayksikon
tulisi pystya yksityiskohtaisesti osoittamaan hankinnan kohteen
vaikeus, arka-luonteisuus ja tekniseen yhteensopivuuteen liittyvéat
perusteet sopimuksen antamiselle vain yhdelle toimittajalle.

Tallaisten sopimusten ja uudistettavien sopimusten
voimassaoloaika voisi padsaantoisesti olla enintddn kolme vuotta.
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3.8.10. Palvelun tai urakan toteuttamiselle valttamattomaksi osoittautunut lisdurakka
tai palvelu

Suorahankinta on myds mahdollinen kun Kkyseessd on
alkuperaiseen hankintasopimukseen sisaltymaton lisapalvelu tai
lisdurakka, joka hankitaan alkuperaiseltd toimittajalta ja joka on
ennalta arvaamattomista syistd osoittautunut valttdmattomaksi
palvelun tai urakan toteuttamiselle sellaisena kuin se on alun perin
maaritelty.

Tallaisen lisétilauksen edellytyksend on, ettd hankinnan
toteuttaminen on ennalta arvaamattomista syistd osoittautunut
valttamattomaksi alkuperaisen urakan tai
palveluhankinnansuorittamiselle tai, etta sita ei voida teknisista tai
taloudellisista syista erottaa paasopimuksesta ilman huomattavaa
haittaa. Suorahankinta olisi mahdollinen myos tilanteissa, joissa
hankinta voidaan erottaa alkuperaisen sopimuksen toteuttamisesta,
mutta se on ehdottoman valttdmaton alkuperaisen sopimuksen
loppuun saattamiseksi.

Liséksi edellytyksend on, etta lisapalvelujen tai lisdurakoiden
kokonaisarvo on enintddn 50 prosenttia alkuperaisen hankinnan
arvosta. Hankintayksikkd voi tehda samoin edellytyksin
suorahankinnan myo6s kayttéoikeusurakkaan liittyvasta lisdurakasta
alkuperaisen kayttdoikeusurakan saajan kanssa.

3.8.11. Aikaisemman palveluhankinnan tai rakennusurakan toisinto (ns. optio)

Suorahankinta on mahdollista kun kyse on alkuperaisen toimittajan
kanssa tehtdvastd uudesta rakennusurakkasopimuksesta tai
palveluhankinnasta, joka vastaa aikaisemmin avointa tai rajoitettua
menettelya kayttaen tehtya rakennusurakkaa tai palveluhankintaa.
Tallaisesta uudesta entisen palveluhankinnan tai rakennusurakan
toisinnosta  eli  suorahankintana tehtavastd mahdollisesta
lisatilauksesta kaytetaan myos nimitysta optio.

Edellytyksend on, etta alkuperdistd hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa on mainittu mahdollisesta my6hemmasta
suorahankinnasta ja etta lisdpalvelun tai uuden rakennusurakan
ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa alkuperaisen
sopimuksen kokonaisarvoa.

Eli toisin sanoen suorahankinta on mahdollinen silloin, kun
alkuperaisessa palveluhankinta- tai rakennusurakkasopimuksessa
on jo kilpailutettu pituudeltaan maaratty optioehto, joka on
huomioitu alkuperaisessa tarjouspyynnossa tai
hankintailmoituksessa seka sopimuksen arvon laskemisessa.
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Option kayttoon liittyy kolmen vuoden aikarajoitus. Paatds option
kayttamisesta pitdd tehda kolmen vuoden kuluessa alkuperéisen
sopimuksen tekemisestad, vaikka optio faktisesti kaytettaisiinkin
vasta myohemmin esimerkiksi neljan vuoden kuluessa
alkuperaisen sopimuksen tekemisestd. Tarjoajien tasapuolisen
aseman turvaamiseksi, optioiden tulee olla ennalta ajallisesti ja
sisallollisesti maariteltyja, yleisten sisalloltéan tasmentymattomien
lisatilausten tekeminen suorahankintana ei ole mahdollista.

4. ICT-HANKINNAT

Ennen hankinnan valmistelun aloittamista ICT-hankinnan tarve on
ilmoitettava tietohallintoon. Hankinnan valmistelu tehddadn aina
yhdessa tehtava-/vastuualueen ja tietohallinnon kanssa.

ICT-hankintoja ovat:

- Tietojarjestelmén uushankinta
- Tietojarjestelman paivitys
- ICT-asiantuntijapalvelut

ICT-laitteiden hankintaan sovelletaan |T-laitteiden elinkaaren
hallintamallia (3Step).

Oheistulostimet (poytamalli) hankkii Yla-Savon ICT-Palvelut (YSIT).
Hankintaa suunnitteleva yksikko tayttaa ICT-laitehankintaesitys ja -
paatoslomakkeen ja lahettda sen YSIT:lle. Lomake I6ytyy intrasta
Tybn apuna -> Hankintapalvelut -> Linkit -> ICT-Laitehankinnat
(YSIT).

Monitoimilaitteet (verkkotulostin) yksikkd hankkii itse
sopimustoimittajilta. Sopimustoimittajat tulee tarkastaa
SansiAreenasta. Yksikon hankinnoista vastaava laatii Dynastyyn
viranhaltijapaatoksen monitoimilaitteen hankinnasta.
Kuntayhtyman verkkotulostimet on oltava turvatulostuksen piirissa.
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5. HANKINNAT YHTEISHANKINTAYKSIKOLTA JA SIDOSYKSIKOLTA (IN-HOUSE)

Hankintoja yhteishankintayksikoiltd ja sidosyksikdilta ei tarvitse
kilpailuttaa.

Hankintayksikko voi hankkia kilpailuttamatta tavaroita, palveluja ja
rakennusurakoita yhteishankintayksikolta. Yhteishankintayksikon
on kuitenkin noudatettava hankintalainsdadannon
menettelytapavelvoitteita ja se on myods vastuussa hankinnan
asianmukaisesta kilpailuttamisesta.

Yhteishankintayksikolla tarkoitetaan hankintayksikk6a, joka hankkii
yhteishankintayksikon suoraan tai valillisesti omistaville hankinta-
yksikoille tavaroita tai palveluja taikka tekee naéille tavaroita,
palveluja tai rakennusurakoita koskevia hankintasopimuksia tai
puitejarjestelyja. Yhteishankintayksikkd voi siten joko ennalta
hankkia tavaroita tai palveluja omistajiensa tarpeisiin taikka tehda
omistajiensa puolesta hankintakohtaisia kilpailutuksia.

Yhteishankintayksikké on yleensd itsenainen oikeushenkild.
Osake-yhtiona toimivan yhteishankintayksikon omistajia ovat yhtion
osakkeiden omistajat. Myds valillinen omistus on mahdollista.
Talldin toiminta voi kohdistua my6s yhteishankintayksikon suoraan
omistavana olevan yhteison tai yhtién omistaviin
hankintayksikoihin.  Kysymykseen tulee myds toiminnan
harjoittaminen esimerkiksi kuntayhtyméana tai osuuskuntana, jolloin
omistajiksi voidaan katsoa kuntayhtyman tai osuuskunnan jasenet.

Yhteishankintayksikon tulee nimenomaisesti olla perustettu
hoitamaan yhteishankintoja tai ndiden tehtavien hoitaminen tulee
olla saadetty tai maaratty yhteishankintayksikon toimialaksi.

Sidosyksikolla tarkoitetaan sellaista hankintayksikosta
muodollisesti erillistd ja paatoksenteon kannalta itsenaista
yksikk6d, jota hankintayksikkd yksin tai yhdessa muiden
hankintayksikéiden kanssa valvoo samalla tavoin kuin se valvoo
omia toimipaikkojaan ja joka harjoittaa paaosaa toiminnastaan
niiden hankintayksikdiden kanssa, joiden maaraysvallassa se on.
Hankintaa sidosyksikdélta kutsutaan in-house hankinnaksi.

Yhteishankintayksikké voi tietyin  edellytyksin olla myds
hankintayksikon sidosyksikkd. Kuntayhtymén yhteishankinta- ja
sidosyksikkoja ovat Istekki Oy ja Yla-Savon ICT-palvelut Oy (Ysit),
yhteishankintayksikkd on Sansia ja sidosyksikkdé on TOIMI-saatio.
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6. HANKINTOJEN ORGANISOINTI, VASTUUT JA HANKINTAPERIAATTEET

Kuntayhtyman hankintatoimen johtamisesta ja koordinoinnista
vastaa kuntayhtymén johtoryhma.

Vastuualueiden johtajat vastaavat kuntayhtyman edunvalvonnasta
suhteessa Sansiaan ja antavat tarvittaessa tarkempia ohjeita
hankintojen tekemisesta ja niiss& noudatettavista toimintatavoista.

Hankintoja tekevét viranhaltijat vastaavat siita, ettd he noudattavat
hallintosdanndén mukaisia hankintavaltuuksia, kuntayhtyméan
hankintaohjetta sek& Sansian hankintaohjetta. Kuntayhtyma on
osakkaana Sansiassa. Sansia vastaa paasaantotisesti kaikista
kuntayhtymén hankinnoista, jotka ovat yli kansallisen kynnysarvon
seka alueellisesti toteutettavista yhteishankinnoista.
Osakassopimuksen kautta kuntayhtyma sitoutuu seudulliseen
yhteisty6hon ja yhteisiin arvoihin Sansian kanssa.

Sansia vastaa kilpailutustensa kilpailutusprosessista, hankintalain
soveltamisesta ja sopimusten tekemisesta seka sopimusten
asianmukaisesta hallinnasta.

Tavaroiden ja palveluiden yleiset hankintaperiaatteet
kuntayhtymassa:

- Tehtavaalueilla on ajan tasalla olevat
hankintasuunnitelmat, joiden pohjalta hankinnat
toteutetaan ja hankintaan liittyvat valmistelut kaynnistetaan
riittdvan hyvissa ajoin

- Kynnysarvon ylittdvat tavarat ja palvelut kilpailutetaan
Sansian kautta

- Pienhankinnat toteutetaan omana toimintana

- Tavarat hankitaan Sansian Kkilpailuttamilta sopimus-
toimittajilta Maisa-tilausjarjestelmaa kayttden. Hankinnan
suorittamiseen muulta kuin sopimus-toimittajalta vaaditaan
erityinen peruste.

Kilpailutetut tavarat ja palvelut sekd sopimustoimittajat l0ytyvéat
SansiAreena-jarjestelmasta. Sansian sopimuksien ulkopuolelle
jaavista tuotteista  ja sopimuksista voit tiedustella
hankintasihteereilta.

Kuntayhtyman omien tulosyksikéiden tuottamat tavarat ja palvelut
tehdaan sisaisina hankintoina omilta yksikailta.
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7. HANKINNAT JA ESTEELLISYYS

Hankintamenettelyyn  sovelletaan yleisid hallintomenettelya
koskevia esteellisyysmaarayksia (hallintolaki 27 - 29 8). Esteellisyys
tarkoittaa sitd, ettd hankintaan osallistuva henkild on sellaisessa
suhteessa tai asemassa hankinta-asiaan tai siina mukana olevaan
henkilobn, joka voi saattaa hanen puolueettomuutensa
kyseenalaiseksi.

Ei riitd, etta henkild6 omasta mielesta toimii puolueettomasti, vaan
my0s yleison nakokulmasta henkilon tulee toimia siten, ettei
puolueettomuutta ole syyta epadilla. Esteellinen henkilo ei saa
osallistua hankinnan kasittelyyn ja paatoksentekoon. Esteellisen
henkilon on itse todettava itsensa esteelliseksi. Henkil6 on
esteellinen kasittelemaan tarjousta, hankintaa koskevaa sopimusta
tai sopimuksen tulkintaa koskevaa asiaa, jos tarjouksen tekijana tai
ostajan sopimuspuolena on han itse tai hanen lahisukulaisensa.

Esteellisyyden aiheuttavat sukulaisuussuhteet

- Puoliso

- Lapsi tai lapsenlapsi

- Sisarukset

- Vanhemmat tai isovanhemmat

- Muu erityisen laheinen henkil6 tai taman puoliso

- Vanhempien sisarus ja taman puoliso

- Sisarusten lapsi

- Entinen puoliso

- Puolison lapsi, lapsenlapsi, vanhempi, isovanhempi tai
naiden puoliso

- Puolison sisarusten lapsi

Muut esteellisyystekijat

- Jos asian ratkaisusta on odotettavissa erityista hyottya tai
vahinkoa hénelle tai

- hanen laheiselleen

- Jos han on palvelusuhteessa tai toimeksiantosuhteessa
siihen, jolle asian ratkaisusta

- on odotettavissa erityista hyotya tai vahinkoa

- Jos han tai hdnen laheisensa on johtotehtavissa sellaisessa
yhteisdssa, jolle on

- odotettavissa erityista hyotya tai vahinkoa

- Jos luottamus hanen puolueettomuuteensa muusta
erityisesta syysta vaarantuu

- Kuntayhtymélla on velvollisuus turvata tarjoajien
tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu.
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Sellaista henkil6a, joka on tarjoajaan yllamainitussa suhteessa, ei
voi osallistua valmistelemaan tarjouspyynttd, hankintap&atosta,
sopimusta tai vastaamaan teknisista seikoista asiantuntijaksi
hankinnassa.

8. HANKINTOJA SUUNNITELTAESSA HUOMIOON OTETTAVIA NAKOKOHTIA
8.1. Hankinnan suunnittelu ja organisointi

Laajojen hankintojen valmistelussa hankinnasta vastaavan tulee
maaritelld hankinnan organisointi eli ne tahot ja henkilot, jotka
vastaavat ja osallistuvat hankinnan valmisteluun seka heidan
tehtavansa.

8.2. Hankinnan tarkoitus ja tavoitteet

Hankittavan kohteen luonne ja sisdltd seka kayttajan tarpeet
maarittavat hankinnan tarkoituksen ja tavoitteet. Nama on syyta
maaritellda etukateen erityisesti palveluhankinnoissa, jotta seka
tilaaja etta palveluntuottaja osaavat hahmottaa sen kokonaisuuden,
johon palvelun tuottaminen liittyy ja ne tavoitteet, joihin hankinnalla
pyritaan.

8.3. Hankinnan riskien kartoitus

Hankinnan valmistelussa tulee laajoissa hankinnoissa kartoittaa
myds hankinnan tekemiseen ja tuotantoon liittyvat riskit. Hankinnan
tekemiseen liittyvia riskeja ovat mm.

- Tehtavan maarittelyn puutteellisuus

- Varteenotettavien tarjoajien vahyys

- Kilpailun toimimattomuus

- Tilaajan hinta-arvion pitamattomyys

- Kilpailutus- tai toimitusaikataulun viivastyminen

- Ennakoimattomien tehtavien ilmaantuminen
toteutusvaiheessa ja

Henkildvaihdokset

Riskeista arvioidaan todennakoisyys ja seurausten vakavuus

tehtdvan kannalta. Sen pohjalta maaritetdan, miten riskit

huomioidaan hankinnan eri vaiheissa. Erityisesti palvelun
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tuottamiseen liittyvid epaselvyyksia osapuolten tehtavissa ja
vastuissa kannattaa minimoida laatimalla yksityiskohtainen
tehtava- ja vastuunjakotaulukko.

8.4. Kilpailutus- ja sopimuskausi

Sopimuskauden pituus on harkittava tilannekohtaisesti. Jos
toimittajalta edellytetdédan merkittavida investointeja hankinnan
toteuttamiseksi ja  tuotannon kaynnistamiseksi, tulee
sopimuskauden vastaavasti olla riittdvan pitk& kattamaan
investoinnista aiheutuneet kustannukset.

Sopimuskautta maariteltdessd tulee ottaa huomioon se, ettd
hankinta on aika ajoin kilpailutettava. Pitkakestoisen sopimuksen
Kilpailuttamisen tarve ja  sopimuskauden pituus tulee
paasaantoisesti ratkaista noin 3i 4 vuoden valein, ellei vuotuisella
kilpailuttamisella ole taloudellisia tai toiminnallisia perusteita.

Sopimuskauteen voidaan liittda harkinnan mukaan lisahankinta- eli
optiokausi. Hankintayksikkd on oikeutettu, mutta ei velvollinen,
jatkamaan sopimusta optiokaudella, joka tavallisimmin on 173
vuotta edellyttden, ettd myo6s toimittaja sen hyvaksyy. Option tulee
olla yksildity tarjouspyynndssa. Option kayttdminen vaatii
hankintavaltuuksien mukaisen paatoksen seké sopimuksen sisallén
tarkistuksen.

8.5. Hankinnan rahoitus, ajoitus ja muut seikat

Ennen hankinnan kéaynnistamista on varmistettava hankinnan
rahoitus ja yksikon hankintavaltuus suunniteltuun hankintaan ja se,
ettd hankintaan on varattu riittdvat maararahat. Hankinnat on
ajoitettava siten, ettd hankinta voidaan kokonaisuudessaan
toteuttaa sen vuoden aikana, jona siihen varattu maararaha on
kaytettdva. Seuraavalle kalenterivuodelle siirtyvien tilausten
kohdalla on syyta varmistaa, ettd maararahaa voidaan kayttaa ko.
vuonna.

Suurten hankintojen osalta toimeenpanosta on hyva tehda erillinen
kirjallinen toteutusaikataulu, joka sisaltaa tiedot siitd, milloin
tarjouspyyntd on lahetettdva, mihin mennessa tarjoukset tulee
jattda, tarjousten hinnan ja teknisten selvitysten vaatima aika,
hankinta-paatoksen tekeminen ja tiedoksianto, sopimusneuvottelut,
sopimuksen  tekeminen, arvioitu  toimitusaika, tuotteen
kayttoonottamiseen arvioitu aika ja muut aikaa vievét toimenpiteet.
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Hankinnat on pyrittava jaksottamaan kalenterivuosittain hankinta-
tarpeen ja maksujen jakautumisen osalta tarkoituksenmukaisella
tavalla. Erityisesti yllapitavaan huoltoon tarkoitettujen tuotteiden
kayttd ja varojen kulutus on suunniteltava koko vuoden kattavaksi
ajaksi.

8.6. Innovatiivisuuden huomioiminen

Innovatiivisia ratkaisuja ja toteutusvaihtoehtoja etsittdessa on
erityisen tarkedd huomata, ettd hankinnan kohteen maarittely
tehdaan riittavan valjaksi esittamalla suorituskykyvaatimukset tai
toiminnalliset vaatimukset tavalla, joka antaa yrityksille
mahdollisimman paljon liikkumavaraa (esim. maarittamalla
tavoiteltava lopputulos ilman kannanottoa keinoista siihen
paasemiseksi), kuitenkin huomioiden sen, ettei tarjousten
yhteismitallisuutta ja vertailukelpoisuutta samalla vaaranneta. Myds
vaihtoehtoisten ratkaisujen esittamisen salliminen kannustaa
innovatiivisuuteen kilpailutettaessa.

Innovatiivisuutta tavoiteltaessa valittavan hankintamenettelyn tulee
lisdksi mahdollistaa neuvottelujen kdyminen hankinnan ehdoista ja
tarvittaessa ratkaisuvaihtoehdoista. Innovatiivisten ratkaisujen
kehittamista ja hyddyntamista voidaan tukea lisaksi palkkiomallilla,
jossa toimittaja saa kannustelisdn sovituilla perusteilla
kehittdessaan tuotetta tai toimintamallia (ns. tavoitepalkkiomallin
kayttaminen). Mahdollisten palkkiomallien kaytdssa tulee noudattaa
kohtuullista ja tarkasti harkittua linjaa.

9. VIRANHALTIJOIDEN HANKINTAVALTUUDET

Viranhaltijoiden hankintavaltuudella tarkoitetaan oikeutta:

- Kaynnistdéd hankinnan kilpailuttamisprosessi Sansian
vastuulla olevassa hankinnassa

- Kaynnistaa hankintaprosessi ja tehda hankintapaatos seka
allekirjoittaa lahiesimiehensd kanssa hankintasopimus
kuntayhtyman itsensa tekemassa hankinnassa

- Tehda paatés suorahankinnasta ja paattda option

kayttdonotosta
- Panna taytantéon tehty hankintapaatdés eli vastata
tilauksesta
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- Viranhaltijoiden  ratkaisuvallasta  hankinnoissa  on
maaraykset hallintosddnnodssa:
o Toimitusjohtaja: tavaroiden, palvelujen hankintojen ja

10.HANKINNAT JA LEASING-RAHOITUS

Yla-Savon SOTE kuntayhtyméa -

rakennusurakoiden osalta 400.
0 Vastuualueiden johtajat: tavaroiden, palvelujen
hankintojen ja rakennusurakoi
o0 Tehtavaalueiden paallikot: tavaroiden ja palvelujen
hankintojen osalta 60.000 u
0 Tulosyksikdiden esimiehet: tavaroiden ja palvelujen
hankintojen osalta 10. 000 u
0 Yli 400.000 euron hankinnoista paatbksen tekee
yhtymahallitus.
Leasing on kayttbomaisuuden pitkaaikaista  vuokrausta.
Kuntayhtymassa leasingrahoitusta kaytetdéan mm. kopiokoneiden,
autojen, ICTi laitteiden ja sairaalateknisten laitteiden hankintaan.
Yleensa vuokrasopimukset ovat 36 - 60 kuukauden pituisia.
Hankintakohde voidaan halutessa ostaa ns. jaannodsarvolla
kuntayhtymaélle. Yleensa jddnnésarvo vaihtelee 1-10 %:n valilla
kohteesta riippuen. Jaanndsarvoprosentti sovitaan aina leasing-
sopimuksessa.
Kuntayhtyma on tehnyt 3Step IT Oy:n kanssa sopimuksen ICT-
laitteiden elinkaaren hallintaan. Sopimus sisaltdd seka ICT-
laitteiden hallintaan liittyvaa palvelua ettd leasingrahoituksen.
Sopimuksen piiriin - kuuluvat tietokoneet, naytot ja tulostimet.
Muiden laiteiden rahoittamiseen liittyvissa asioissa tulee ottaa
yhteytta talousjohtajaan. ICT-laitteiden osalta kaytetddn 3Step
palvelua ja siihen sisédltyvaa leasing-rahoitusta. Leasingin kaytto
hankintojen rahoitusmuotona:

- Leasingia kaytetaan hankintatilauksessa, kun hankinnan tai
hankintakokonaisuuden arvo on yli 3000 euroa. Akillisissa
hankinnoissa voidaan poiketa 3000 euron rajasta.

- Kayttétalouden menokohtana kaytetddn menokohtaa 4840
(ei kuitenkaan ICT-hankinnat)

- Toimittaja lahettaa laskun rahoitusyhtiélle (Danske Bank),
ei kuntayhtymalle.

- Toimittajan laskussa tulee olla seuraavat tiedot: laitteen
kuvaus, hinta ja tunnistetiedot (esim. sarjanumero).
Kustannuspaikkatieto on valttamaton.

- Rahoitusyhtid laskuttaa kuntayhtyméaa leasing vuokrista
sovituin valiajoin

- Leasingilla hankittujen laitteiden kustannukset tulee ottaa
huomioon talousarviovalmistelussa koko
vuokrasopimusajan
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11.HANKINTA-ASIAKIRJOJEN JULKISUUS

Hankintoja koskevien asiakirjojen julkisuus riippuu hankinta-asian
kasittelyvaiheesta.  Asiakirjojen  julkisuudessa noudatetaan
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) eli
julkisuuslain sddnnoksia.

Hankintapdatés on julkinen, kun asiaa koskeva poytékirja on
allekirjoitettu ja tarkastettu. Paatoksen julkistaminen tapahtuu
taman jalkeen viranomaisen harkinnan perusteella ottaen
huomioon hankintalain ja julkisuuslain velvoitteet.

Muut hankintaan liittyvat asiakirjat, kuten hankintayksikolle
saapuneet tarjoukset, tarjouksen taydennyspyyntd ja tarjousasian
kasittelyd varten laaditut asiakirjat ovat asianosaisjulkisia, kun
paatdos on allekirjoitettu, ja yleisesti julkisia, kun sopimus on
allekirjoitettu. Tarjouksiin mahdollisesti sisaltyvat salassa pidettavat
tiedot, kuten liikesalaisuudet, eivat tule julkisiksi. Tarjouspyynnéssa
ja sopimuksessa pyydetaan salassa pidettavat asiakirjat tekemaan
erillisiksi asiakirjoiksi. Tarjouskilpailuun osallistuneen yrityksen
antama tarjoushinta on julkinen.

Hankintaviranomainen ei saa ilman asianosaisen suostumusta
kayttaa oikeudettomasti tietoja, jotka liittyvat tarjouksen tehneen
elinkeinon-harjoittajan likke- tai ammattisalaisuuteen. Vastaava
kielto koskee muita naihin verrattavia tietoja, jos tallaisen tiedon
iImaiseminen saattaisi aiheuttaa elinkeinonharjoittajalle
taloudellista vahinkoa (JulkL 248).

EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankintasopimusta
koskeva jalki-ilmoitus ei saa sisaltaa tietoja, joiden julkaiseminen
olisi yleisen edun \vastaista tai saattaisi vaarantaa
luottamuksellisten liiketietojen sailyttamista, perusteltuja kaupallisia
etuja tai tervetta kilpailua.

12.KASITTEET JA MAARITELMAT

1. Hankinta

Tavaroiden ja palvelujen ostamista sek& urakalla teettdmista
taloudellista vastiketta vastaan oman organisaation ulkopuoliselta
toimijalta.
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2. Hankintasopimus

Hankintasopimuksella tarkoitetaan hankintakilpailun jalkeen
tehtavaa kirjallista sopimusta. Hankintasopimuksen perusteella
tehdaan tarvittaessa erillisia tavara- tai palvelutilauksia, jotka on
erotettava hankinnan kilpailuttamisesta. Erilaiset tilaukset ovat
aiemmin tehdyn hankintapdatoksen ja sopimuksen konkreettista
taytantdonpanoa. Kuitenkin on huomattava, ettd pienhankinnoissa
ja suorahankinnoissa voi tapahtua tilauksia ilman kilpailutusta.

3. Hankintayksikk®

Hankintalaissa maaritelty toimija  (tilaaja), jonka tulee
hankinnoissaan noudattaa hankintalakia. Hankintayksikk6 on
hankinnan suorittava organisaatio, jota edustaa esimerkiksi kunnan
tai kuntayhtyman toimielin tai viranhaltija. Hankintayksikko tai siihen
kuuluva organisaatio toimii hankinnassa sopimuksen tekijana ja
tilaajana.

4. Yhteishankintayksikko

Hankintayksikdiden perustama toimija, joka hankkii kilpailuttaen
sen suoraan tai vdlillisesti omistaville ja yhteishankintayksikon
toimintaan liittyneille hankintayksikoille tavaroita tai palveluja taikka
tekee nadille tavaroita, palveluja tai rakennusurakoita koskevia
hankintasopimuksia tai puitejarjestelyja.

5. Sidosyksikko

Hankintayksikk66n on sidossuhteessa (esim. kuntakonserni) oleva
oikeudellisesti itsendinen yksikkd. Sidosyksikkdhankintoja ei
tarvitse kilpailuttaa. EU-kynnysarvot ylittavista
sidosyksikk6hankinnoista on kaytanndssa ilmoitettava HILMA-
kanavalla laissa saadetylla tavalla.

6. Tilaaja

Hankintayksikk®, joka toimii hankintalain tarkoittamana hankinnan
Kilpailuttajana (ks. hankintayksikk®). Tilaajaksi kutsutaan myds
hankintasopimuksen toteuttamiseen liittyvan tavaran, palvelun tai
rakennustyon tilaajaa samoin kuin suorassa hankinnassa toimivaa
hankintayksikdn edustajaa (vrt. ostaja).
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7. Tilaaja-tuottaja

Hankintalain tarkoittamasta tilaajasta on erotettava hallinnon
organisointiin liittyvat tilaaja- tuottaja -kasitteet ja -jarjestelmat.
Niiden puitteissa hankinnat voidaan toteuttaa kunnan siséisena
tilaamisena ja tuottamisena tai niin, ettd organisaatiossa tilaajana
tai tuottajana toimivan organisaation edustaja suorittaa hankintalain
tarkoittaman kilpailuttamisen laissa sdadetylla tavalla.

8. Ehdokas

Toimittaja, joka on ilmoittanut halukkuutensa osallistua
tarjouskilpailuun tai jolta on pyydetty tarjous.

9. Tarjoaja

Toimittaja, joka on jattanyt tarjouksen.

10. Toimittaja

Tavaran toimittaja, palvelun tuottaja tai urakoitsija, joka tarjoaa
markkinoilla tuotteitaan tai palveluitaan. Toimittajaksi kutsutaan
my0ds hankintakilpailun voittanutta tilaajan sopijakumppania, joka
vastaa hankintasopimuksesta.

11. Tuottaja

Ks. toimittaja

12. Ostaja

Hankinnan tai ostotapahtuman kaytannon toteuttaja
hankintayksikén edustajana.

13. Hankintasopimus

Osapuolten yhtapitava tahdonilmaisu hankinnasta ja sen ehdoista.
Hankintasopimus koskee tavaran toimittamista, palvelun
suorittamista tai rakennustyon tekemistd. Hankintalaissa
hankintasopimukseksi kutsutaan osapuolten valista kirjallista
sopimusta.
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14. Tavarahankintasopimus

Sopimus, joka koskee irtaimen tavaran ostoa, vuokraamista tai
leasingvuokraamista perinteisin sopimuksin taikka
puitesopimuksin, puitejarjestelyin tai osto-optioin.
Tavarahankintasopimus voi lisdksi koskea hankintaan liittyvaa
kokoamis- ja asennustyota.

15. Palveluhankintasopimus

Sopimus, joka koskee paaosin palvelun ostamista.

16. Rakennusurakkasopimus

Sopimus, joka koskee paaasiassa rakennustyon suorittamista
rakennuskohteessa. Rakennusurakka voi olla talon-, maan- tai
vesirakennustbiden muodostama taloudellinen tai tekninen
kokonaisuus.

17. Puitesopimus

Sopimus, joka tehdaan yhden tai useamman tavaran- tai
palvelutoimittajan taikka urakoitsijan kanssa ja jossa sovitaan tietyn
ajan kuluessa tehtaviin hankintoihin sovellettavista hinnoista,
maarista tai muista ehdoista. Kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa,
joissa sovelletaan hankintalakia, puitesopimuksia kutsutaan
puitejarjestelyiksi.

(ks. puitejarjestely)

18. Kayttdoikeussopimus

Palvelua tai rakennusurakkaa koskeva sopimus, jossa palvelun tai
rakennustyon vastikkeena on joko toteutettavan
palvelujarjestelman (esim. vesijohtoverkoston) kayttboikeusoikeus
tai rakennettavan kohteen kayttdoikeus taikka tallainen oikeus ja
maksu yhdessa.

19. Kumppanuussopimus

Sopimustyyppi, jossa korostuu sopijapuolten yhteistyé ja jonka
puitteissa pyritdan [6ytamaan uusia innovaatioita.
Kumppanuussopimus on yleensa pitkakestoinen.
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20. Hankintaohjelma

Hankinnassa mahdollisesti kaytettava asiakirja, jossa maaritellaan
toteutettavaan hankintaan liittyvat, tarjouspyyntbd taydentavat
kaupalliset ehdot (vrt. urakkaohjelma).

21. Urakkaohjelma

Rakennusurakkaan liittyva kaupallinen asiakirja (vrt.
hankintaohjelma), jossa maaritellaan mm. hankkeen
sopimusoikeudelliset velvoitteet.

22. Hankintamenettelyt

Hankintalaissa mainitut erilaiset tavat (esim. avoin ja rajoitettu
menettely) toteuttaa hankintakilpailu.

23. Avoin menettely

Hankintamenettely, jossa kaikki halukkaat toimittajat voivat tehda
tarjouksen.

24. Rajoitettu menettely

Hankintamenettely, jossa hankintayksikkd6 pyytdd tarjouksen
valitsemiltaan ehdokkailta eli rajoitetulta maaraltd ehdokkaita
hankintalain mukaisesti.

25. Neuvottelumenettely

Hankintamenettely, jossa hankintayksikké hankintailmoituksessa
tai tarjouspyynndéssad mainituin tavoin Kkilpailuttaa ja erityisin
perustein neuvottelee yhden tai useamman toimittajan kanssa
sopimuksen ehdoista.

26. Kilpailullinen neuvottelumenettely

Hankintamenettely, jossa hankintayksikkd neuvottelumenettelya
muistuttavalla tavalla eri vaiheiden kautta valitsee hankkeen
toteuttajan ja neuvottelee sopimusehdot.
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27. Puitejarjestely

Puitesopimuksiin  kuuluva hankintalaissa mainittu erityinen
menettely hankinnan toteuttamiseksi.

Puitejarjestelyyn valittujen yritysten valilla on mahdollista
sopimuskauden aikana pitda ns. jatko- eli minikilpailutus yritysten
keskinaisen toimituksellisen aseman uudelleenarvioimiseksi hinnan
tai laadullisten ominaisuuksien perusteella.

28. Suorahankinta

Hankintamenettely, jossa hankinta tehddan ilman tarjouskilpailua
yhdelta tai usealta toimittajalta.

29. Tarjouskilpailu

Hankintaprosessin vaihe, jolla hankintayksikko pyrkii
tarjouspyynnolla I6ytdamaan edullisimman toimittajan.

30. Suunnittelukilpailu

Menettely, jossa hankintayksikkd voi hankkia suunnitelman tai
mallin, jonka erityinen tuomaristo valitsee kilpailun perusteella (vrt.
suunnitteluhankinta ).

31. Suunnitteluhankinta

Suunnittelutehtavan (esim. kaavoitus- ja rakennussuunnittelu)
toteuttamiseksi suoritettava palveluhankinta kilpailuttamalla ilman
erityisen tuomariston kayttamista (ks. suunnittelukilpailu).

32. Urakkakilpailu

Menettely, jossa hankintayksikko pyrkii kilpailuttamalla 16ytamaan
edullisimman rakennustyon toteuttajan.

33. Rakennusurakka

Sellainen talonrakennus tai muu rakennusty®, joka muodostaa
taloudellisen tai teknisen kokonaisuuden.
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